Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 144/22) drudtvo
CISTOCA POVLJANA d.o.0., Trg bana Josipa Jelaci¢a 13/A, 23249 Povljana, OIB:
94050549525 dana 18. travnja 2024. godine, radi provodenja postupaka jednostavne nabave
roba, usluga i radova, donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, USLUGA I RADOVA

Clanak 1.

Temelj za donoS8enje Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave robe, usluga i
radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik) predstavlja Zakon o javnoj nabavi (NN 120/16,
144/22).

Clanak 2.

,.Cisto¢a Povljana“ d.o.0., Trg bana Josipa Jelagi¢a 13/A, 23249 Povljana, OIB:
94050549525 (u daljnjem tekstu: Narucitelj) obveznik je primjene Zakona o javnoj
nabavi, sukladno ¢lanku 6. istoga.

Clanak 3.

Narucitelj ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na nadin koji omogucava u¢inkovitu nabavu, te
ekonomi¢no troSenje javnih sredstava.

Clanak 4.

Ovim pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost djelatnika Narugitelja u planiranju,
pripremi, provodenju i ugovaranju nabava roba i usluga do vrijednosti 26.540,00 eur-a
bez PDV-a, odnosno radova do vrijednosti 66.360,00 eur-a bez PDV-a, sukladno &lanku
15. stavku 1.1 2. Zakona o javnoj nabavi.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eur-a bez PDV-a, odnosno
za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eur-a bez PDV-a — tzv.
jednostavna nabava, Narucitelj nije obvezan primjeniti Zakon o javnoj nabavi, tj. za
navedene nabave provode se postupci propisani ovim Pravilnikom.

Clanak 5.

U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova, pored ovog Pravilnika, Narugitelj ée
primjenjivati i druge vaZece zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji
se odnose na pojedini predmet nabave.



Clanak 6.

Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narugitelja i
gospodarskih subjekata su: poStanska posiljka i/ili elektroni¢ka posta ili kombinacija tih
sredstava, prema odabiru Naruditelja u svakom pojedinom postupku nabave.

Clanak 7.

Zaposlenici Narucitelja istraZuju trziSte, te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih
subjekata kojima ¢e biti upuéen Poziv na dostavu ponude. U tu svrhu koristiti ée se i
vlastita baza podataka.

Clanak 8.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez
PDV-a, provodi se direktnom usmenom narudzbom ili izdavanjem narudZbenice.

Za nabavu roba, usluga i radova vrijednosti jednakoj ili veéoj od 2.650,00 eura bez PDV-a
do 9.290,00 eura bez PDV-a, Narugitelj ¢e u svrhu ispitivanja trzita, uputiti najmanje 1
(jedan) Poziv na dostavu ponude.

Za nabavu roba i usluga vrijednosti jednakoj ili vecoj od 9.290,00 eura bez PDV-a do
26.540,00 eura bez PDV-a, Narucitelj ¢e u svrhu ispitivanja trzista, uputiti najmanje 3 (tri)
poziva na dostavu ponude.

Za nabave radova vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura bez PDV-a do 66.360,00
eura bez PDV-a, Narucitelj ¢e u svrhu ispitivanja trZi$ta, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na
dostavu ponude.

Narucitelj zadrzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz stavka 3.
14. ovog ¢lanka i to u sljede¢im okolnostima:

- kada zbog tehnickih ili razloga povezanih sa zaStitom isklju¢ivih prava ugovor o
nabavi moZe izvr§iti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada je nuZno potrebno, zbog razloga iznimne Zurnosti, izazvane dogadajima koje

Narucitelj nije mogao predvidjeti.

Iznimno od stavka 1. do 4. ovog ¢lanka, Naruditelj moZe u posebnim situacijama nabaviti
radove, robu i usluge izravnom kupnjom, bez prethodnog Poziva na dostavu ponude (npr.
izravnom kupnjom u trgovini i sl.).

Clanak 9.
Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponude. Obrazac za dostavu ponude
sastavlja Narucitelj i moZe ga prilagoditi pojedinom postupku nabave u cilju toénijeg
odredivanja predmeta nabave i zaprimanja §to kvalitetnijih ponuda.

U slucaju izdavanja narudzbenice ista sadrzi podatke o naruitelju, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju, uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, roku i



mjestu izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge, gospodarskom subjektu —
dobavljacu.

Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze
se traZiti i dostava druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i
sl.), ovisno o predmetu nabave.

Clanak 10.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda, Narucitelj ée uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave, po$tujuéi minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

Rokovi za dostavu ponude odreduju se na na¢in da se utvrdi todan datum ; vrijeme do
kojega gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Rok za dostavu ponude za nabavu roba, usluga i radova vrijednosti jednakoj ili veéoj od
2.650,00 eura bez PDV-a do 9.290,00 eura bez PDV-a 1znosi najmanje 5 (pet) dana.

Rok za dostavu ponude za nabavu roba i usluga vrijednosti Jednakoj ili veéoj od 9.290,00
eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV- iznosi najmanje 8 (osam) dana.

Rok za dostavu ponude za nabavu radova radova vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00
eur-a bez PDV-a do 66.360,00 eur-a bez PDV-a iznosi najmanje 8 (osam) dana.

Clanak 11.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristi i kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni trogkovi, ekonomiénost, rok isporuke ili izvrSenja, jamstveni rok i

drugo.

Kod ugovaranja usluga odredba prethodnog stavka ne primjenjuje se ako Jje pruzatel;
usluga pravna ili fizitka osoba &iji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih stru¢nih Znanja
1 posebnih okolnosti (konzultantske i sL).

Za jednostavne nabave ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (e-mail, dostava postom,
osobna dostava i sl).

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje
vrste prema gospodarskim subjektima - ponuditeljima.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima natjedaja.

Narucitelj ¢e obavijestiti sve gospodarske subjekte - ponuditelje o odabiru.



Nabava roba i usluga vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura bey PDV-a, a manje od
26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno radova vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura
bez PDV-a, a manje od 66.360,00 eura bez PDV-a provodi se izdavanjem narudZbenice il
zaklju€ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

Clanak 12.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili se takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narugitelj moze,
poStujuéi nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da
dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne informacije ilj dokumentaciju u primjerenom
roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude
ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 13.

U slucaju vise sile, odnosno dogadaja izvan kontrole narucitelja i neovisnog od njegove
volje, a koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjedi, narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira
na procijenjenu vrijednost nabave provodi izdavanjem narudZbenice temeljem zaprimljene
najmanje jedne ponude.

Clanak 14.

Otvaranje ponuda nije javno. Otvaranje ponuda poéinje u roku od tr (3) dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 8. stavak 3. i 4. najmanje tri (3) ovladtena
predstavnika Narugitelja otvaraju ponude u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu
ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

Po zavrsetku pregleda i ocjene zaprimljenih ponuda sastavlja se Zapisnik o prijedlogu
odabira ponuditelja.

Zapisnik potpisuju svi ovlasteni predstavnici Narugitelja koji su sudjelovali u otvaranju i
ocjeni ponuda.

Na temelju Zapisnika direktor Drugtva donosi Odluku o odabiru s uputom o sklapanju
ugovormog odnosa ili izdavanju narudbenice u roku od deset (10) dana nakon otvaranja

ponuda.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir gospodarskog subjekta -
ponuditelja Zalba nije dopustena.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.



Ovaj Pravilnik ¢e se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi objaviti na internetskoj
stranici Narucditelja.
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