Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16.,
114/22. i 48/26.), Uprava drustva CISTOCA POVLJANA d.0.0., Trg bana JOSIpa
Jelacica 13/A, 23249 Povljana OIB: 94050549525, dana 22. Ilstopad 2026. godine
donosi:

PRAVILNIK |
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, USLUGA |
RADOVA

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i
radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju pravila, uvjeti i postupci za
nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti ispod zakonskih pragova
za primjenu Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clanak 2.

(1) Drustvo CISTOCA POVLJANA d.o.0., Trg bana Josipa Jelagiéa 13/A, 23249
Povljana, OIB: 94050549525 (u daljnjem tekstu: Narugitel)) obveznik je
primjene Zakona sukladno- odredbama koje definiraju javne ili sektorske
narugitelje.

Clanak 3.

(1) Narugitelj je obvezan provoditi postupke jednostavne nabave na nacin koji -
omogucava uginkovitu nabavu te ekonomiéno i namjensko trosenje sredstava,
postujuéi nacela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona, osobito nacela trziShog:
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog
priznavanja, razmjernosti i transparentnosti. ‘

(2) Nabava ‘se ne smije: dijeliti niti se njezina procijenjena vrijednost smije
odredivati s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili- pravila propisanih
ovim Pravilnikom.

Clanak 4.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduje postupanje, odgovornost i obveze djelatnika
Narucitelia u postupcima ' planiranja, pripreme, provedbe, ugovaranja i
pracenja izvr§enja nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50. 000,00 eura bez
PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura
bez PDV-a (u daljinjem tekstu: jednostavna nabava), primjenjuju se odredbe
ovog Pravilnika i &lanka 15. Zakona, uz postovanje drugih zakonskih i
podzakonskih obveza koje se odnose na jednostavnu nabavu.



(':Ianak 5.

(1)U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova, pored
odredbi ovog Pravilnika, Naruditelj na odgovarajuéi nadin primjenjuje i druge
vazeée zakonske i podzakonske akte, interne akte, upute i odluke koji se
odnose na specifican predmet nabave ili poslovanje Narucitelja.

- Clanak 6.

(1) Sredstva komunikacije, slanja poziva na dostavu ponuda i razmjene
informacija izmedu Narugitelja i gospodarskih subjekata ovise o procijenjenoj
vrijednosti nabave: i

1. Za nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 eura bez PDV-
a, sredstva komunikacije su elektroni¢ka posta (e-mail), telefaks, postanska
-posilika ili modul za jednostavnu nabavu u sustavu Elektronikog oglasnika
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

2. Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a,
komunikacija, slanje poziva i- zaprimanje ponuda provode se obvezno
elektronickim sredstvima komunikacije putem modula za jednostavnu nabavu
u sustavu EOJN RH.

Clanak 7.

(1) Zaposienici Narucitelja istraiuju trziste te prikupljaju podatke o gospodarskim
subjektima kojima ¢e biti upuéen Poziv na dostavu ponuda (u postupcima u
kojima se poziv upuduje izravno). U tu svrhu Narugitelj koristi viastitu bazu
podataka, podatke iz registra- ugovora, pretrazivanje interneta te sluzbene
registre i baze podataka unutar sustava EOJN RH.

C‘.Ianak 8.

(1) . Postupci jednostavne nabave provode se ovisno o procijenjenoj
vruednostl predmeta nabave, na sliedeéi nadin:

a) . Za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura bez PDV-a, nabava se provodi izravnim ugovaranjem,
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po izboru Narucitelja.

"~ b) Za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 5.000,00 eura bez PDV-a do 15.000,00 eura bez PDV-a, Narucitelj
upuéuje Poziv na dostavu ponude najmanje jednom (1) gospodarskom
subjektu po vlastitom izboru, koriste¢i sredstva komunikacije iz &lanka 6.
stavka 1. totke 1. ovog Pravilnika. '



c) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00
eura do 25.000,00 eura bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti- veée od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura bez PDV-a, Narugéitelj
provodi postupak upuéivanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje
tri (3) gospodarska subjekta po vilastitom izboru, obvezno putem modula za
jednostavnu nabavu u sustavu EOJN RH.

d) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00
eura do manje od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura do manje od 100.000,00 eura
bez PDV-a, Naruditelj provodi postupak obveznom javnom objavom Poziva na
dostavu ponuda putem modula za jednostavnu nabavu u sustavu EOJN RH.

(2) Iznimno.od stavka 1. toaka c) i d) ovog &lanka, Narucitelj moze uputiti
Poziv na dostavu ponude samo jednom (1) gospodarskom subjektu, uz
obvezno koriStenje modula za jednostavnu nabavu u sustavu EOJN RH, u
sljedeéim okolnostima:

e ako zbog objektivnih razioga predmet nabave moze izvrsiti, isporuiti ili
pruziti samo odredeni gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave
stvaranje  ili stjecanje jedinstvenog umjetnitkog djela ili umjetniCke

_izvedbe, ako iz tehnitkih razloga predmet nabave moze isporuciti samo
odredeni gospodarski subjekt ili ako je to nuZno radi zastite iskljucivih
prava, ukljuujuéi prava intelektualnog viasnistva;

e ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije
mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke od obvezne javne objave navode se i
obrazlazu u objavi u modulu za jednostavnu. nabavu u sustavu EOJN RH.
Razlozi. za odstupanje od obveze upuéivanja poziva -najmanje trima
gospodarskim subjektima iz stavka 1. totke c) ovog &lanka dokumentiraju se u
spisu predmeta nabave.

(4) Naruditeli moze nabaviti robu, usluge i radove izravhom kupnjom bez
prethodnog pisanog Poziva na  dostavu ponude, primjerice plaéanjem
gotovinom, izravno u trgovini ili korporativhom karticom, kada priroda nabave,
Zurnost ili specifiéne okolnosti na terenu to zahtijevaju, pod uvjetom da ukupna
procijenjena vrijednost predmeta nabave ne prelazi iznos od 1.000,00 eura
bez PDV-a.

Clanak 9.

(1) Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponuda. Obrazac za dostavu
ponude sastavija Naruditelj i moZe ga prilagoditi pojedinom postupku nabave u
cilju tocnijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih -
ponuda. I1znimno, za nabave iz ¢lanka 8. stavka 1. tocke a) i stavka 4. ovog
Pravilnika nije obvezno prethodno upuéivanje pisanog Poziva na dostavu
ponuda.



(2) U slugaju izdavanja narudZbenice, ista obvezno sadrzi podatke o Narugitelju,
vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju (uz specifikaciju jedinica mjere i
koli¢ine), procijenjenoj vrijednosti, roku i mjestu izvodenja radovalisporuke
rrobe/pruZanja usluge te podatke o gospodarskom subjektu — dobavljadu.

(3) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponuda, Naruéitel] moze od
gospodarskih subjekata zahtijevati i dostavu druge dokumentacije (poput
tehnickih specifikacija, fotografija, prospekata, izjava 0 nekaZnjavanju, potvrda
Porezne uprave, dozvola, ovlastenja i sl.), ovisno o specificnostima i
sloZzenosti predmeta nabave.

Clanak 10.

(1)Prilikom.odredivanja rokova za dostavu bonuda, Naruéitelj je duzan uzeti u
obzir sloZzenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za pripremu ponuda,
postujuci minimalne rokove propisane ovim-Pravilnikom.

(2) Rokovi za dostavu ponuda odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum i
vrijeme do kojega gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju
ponudu.

(3) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do
15.000,00 eura bez PDV-a, rok za dostavu ponuda iznosi najmanije tri (3) dana
od dana slanja poziva.

(4) Za postupke jednostavne nabave koji se obvezno provode putem modula za
jednostavnu nabavu u sustavu EOJN RH slanjem poziva na adrese najmanje
tri gospodarska subjekta (vrijednosti veée od 15.000,00 eura do 25.000,00
eura za robu/usluge odnosno do 45.000,00 eura za radove), rok za dostavu
ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana slanja poziva.

(5) Za postupke jednostavne nabave koji se provode uz obveznu javnu objavu u
sustavu EOJN RH (vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robu/usluge
odnosno veée od 45.000,00 eura za radove), rok za dostavu ponuda iznosi
najmanje $est (6) dana od dana javne objave poziva.

Clanak 11.

(1) Kriterij. za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda. -

(2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene ili
tro§ka, mogu se koristiti i kriteriji kvalitete, ukljuéujuéi tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativhe troSkove,
ekonomicnost, rok isporuke ili izvr§enja, jamstveni rok, struéno iskustvo
angaziranog osoblja i drugo, a koji moraju biti u logi¢noj vezi s predmetom
nabave.



(3) Nagin zaprimanja ponuda ovisi o procijenjenoj vrijednosti nabave i odreden je
sukladno ¢lanku 6. ovog Pravilnika: .

1. Za nabave procijenjene vrijednosti manije ili jednake 15.000,00 eura bez PDV-
a, ponude se zaprimaju na dokaziv nacin prema odabiru Naruditelja (putem
elektronicke poste, poste ili osobnom dostavom). |

2. Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a,
ponude se obvezno zaprimaju iskljuéivo elektroni¢kim putem kroz modul za
jednostavnu nabavu sustava EOJN RH.

(4) Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku prije sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice, -odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, bez obveze snoSenja troSkova sudjelovanja
gospodarskih subjekata u postupku. Odiuka o ponidtenju mora biti
obrazloZena.

(5) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja ispunjava
sve uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponuda.

(6) Narugitelj je obvezan obavijestiti. sve gospodarske subjekte koji su podnijeli
ponude o donesenoj Odluci o odabiru ili Odluci o poniStenju postupka, u

skladu s pravilima komunikacije iz ovog Pravilnika i funkcionalnostima sustava
EOJN RH.

(7) Postupak jednostavne nabave zavrsava:

1. izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora o nabavi s odabranim
ponuditeliem za nabave vrijednosti do 15.000,00 eura bez PDV-3a;

2. obveznim sklapanjem ugovora o nabavi za nabave vrijednosti veée od
15.000,00 eura bez PDV-a(sukladno novim pragovima i pravilima iz ¢lanka 4.
ovog Pravilnika);

3. donosenjem Odluke o ponistenju postupka.

- Clanak 12.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je podnio ponuditelj nepotpune ili
pogresdne, ili se takvima ¢ine, ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narugitelj:
moZe, postujuéi nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od
ponuditelja da dopuni, razjasni, -upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku.

(2) Postupanje iz stavka 1. ovog Glanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
ponudenom cijenom niti do promjene ponudenog predmeta nabave.



Clanak 13.

(1) U postupcima jednostavne nabave Naruéitelj primjenjuje pravila o
sprieGavaniju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa sukladno &ancima 75.
do 83. Zakona.

(2) Predstavnici Narugitelia duzni su dati i aZurirati izjave o postojanju odnosno
nepostojanju sukoba interesa u skladu sa Zakonom. Narugéitelj objavljuje i azurira
podatke o gospodarskim subjektima s kojima postoji sukob interesa sukladno
¢lanku 80. Zakona.

(3) Osoba ukljugena u pripremu ili provedbu postupka jednostavne nabave koja
sazna za postojanje sukoba interesa duZna je o tome odmah obavijestiti direktora
Drustva te se izuzeti iz postupka u skladu sa Zakonom. Direktor osigurava njezinu
zamjenu i poduzima druge potrebne miere za otklanjanje sukoba interesa.

(4) Ako se sukob interesa ne moze otkloniti izuzimanjem ili drugim odgovarajuéim
mjerama, postupa se sukladno &lanku 81. Zakona.

(5) Poduzete mjere dokumentiraju se u spisu predmeta nabave.
Clanak 14.
(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

«(2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje ili jédnake 15.000,00 eura bez PDV-
a, ponude otvara i pregledava ovlasteni djelatnik Narugitelja u roku od tri (3)
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(3)Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a,
ponude se otvaraju putem sustava EOJN RH nakon isteka roka za dostavu
ponuda. Pregled i ocjenu ponuda provode najmanje dva (2) ovlastena
predstavnika Naruditelja te o tome sastavijaju Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

(4) Na temelju Zapisnika o pregledu.i ocjeni ponuda, direktor Drustva donosi
-Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili Odluku o poni$tenju postupka, u
roku od petnaest (15) dana od dana otvaranja ponuda.

(5) Protiv Odluke o odabiru ili Odluke o ponitenju u postupcima procijenjene
vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a, nezadovoljni ponuditelj moze
podnijeti prigovor Celniku Naruditelja (direktoru) putem sustava EOJN RH u
roku od tri- (3) dana od dana. dostave Odluke. Prigovor mora sadrzavati
podatke o podnositelju, oznaku postupka i odluke koja se osporava te
obrazlozenje razloga prigovora. Odluka &elnika Narucitelia po prigovoru je
konagna, a Zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave nije
dopustena.



(6) Direktor Drustva odlu¢uje o prigovoru obra2loienom.pisanom odlukom u roku
od pet (5) radnih dana od dana njegova zaprimanja. Odluka se dostavlja
podnositelju prigovora i ostalim ponuditeljima putem sustava EOJN RH:

(7) Za nabave procijenjene Vrijednos_tilveée od 15.000,00 eura bez PDV-a,
ugovor se ne- skiapa prije isteka roka za podno$enje prigovora,-a ako je
prigovor pravodobno pqdnesen, prije dostave odluke o prigovoru.

Glanak 15.

(1)Stupanjeh1 na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage raniji Pravilnik o
provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova Narucitelja
KLASA: 406-03-01/24-01/01 URBROJ: 2198-25-12/24-01/01 od dana 18.
travnja 2024. godine.

Clanak 16.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na shagu i primjenjuje se danom donos$enja, a objavit ¢e

se na internetskoj stranici Naruitelia u roku od osam (8) dana od dana
donosenja.

- (2) Ovaj Pravilnik, kao i njegove |szene i dopune, ucinit ¢e se dostupnim i u
EOJN RH.

KLASA: 406-03-01/26-01/01
UR.BROJ: 2198-25-12/26-01/01

Vice Rumora, ¢élan uprave




